Додаток 1 

до рішення виконкому

міської ради

24 травня № 102

Перелік                                  

адміністративних послуг, що надаються  Носівською  міською радою та її виконавчим комітетом Чернігівської області Носівського району  
	№ з/п
	Назва адміністративної  послуги
	Нормативно- правові акти, згідно з якими надається послуга 
	Розмір плати за надання адміністративної послуги (у разі надання послуги на платній основі) реквізити рахунків
	Суб»єкт надання адміністративної послуги
	Результат надання адміністративної послуги

	1.
	Реєстрація та розгляд вхідної документації -  звернень юридичних осіб
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Загальний відділ Носівської міської ради
	Реєстрація та розгляд вхідної документації -  звернень юридичних осіб

	2.
	Реєстрація та розгляд вхідної документації - звернень громадян
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України „Про звернення громадян”, інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Загальний відділ Носівської міської ради 
	Реєстрація та розгляд вхідної документації - звернень громадян

	3.
	Надання копії рішення та витягу з рішення виконавчого комітету
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Керуючий справами /секретар/ виконкому
	Надання копії рішення та витягу з рішення виконавчого комітету

	4.
	Надання копії розпорядження міського голови з адміністративно-господарських питань 
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.


	Безкоштовно
	Загальний відділ Носівської міської ради
	Надання копії розпорядження міського голови з адміністративно-господарських питань

	5.
	Надання копії розпорядження міського голови з основної діяльності
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Загальний відділ Носівської міської ради
	Надання копії розпорядження міського голови з основної діяльності

	6.
	Надання копії рішень сесії та витягу з рішень сесії Носівської міської ради Чернігівської області
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Секретар міської ради 
	Надання копії рішень сесії та витягу з рішень сесії Носівської міської ради Чернігівської області

	7.
	Надання довідки-виписки з домової книги про склад сім’ї та прописку
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Секретар міської ради 
	Надання довідки-виписки з домової книги про склад сім’ї та прописку

	8.
	Надання акту обстеження житлових умов
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Депутати Носівської міської ради, житлова комісія при виконкомі міської ради
	Надання акту обстеження житлових умов

	9.
	Надання довідки про перебування або неперебування на квартирному обліку
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Спеціаліст І категорії загального відділу Носівської міської ради 


	Надання довідки про перебування або неперебування на квартирному обліку

	10.
	Реєстрація договорів найму на житло
	ч.2 ст. 158 Житлового Кодексу Української РСР, Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».
	Безкоштовно
	Спеціаліст І категорії загального відділу

	Реєстрація договорів найму на житло

	11.
	Видача довідок по заробітній платі , для нарахування та призначення пенсії
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Кодекс Законів про працю
	Безкоштовно
	Бухгалтерія Носівської міської ради (спеціаліст по нарахуванню заробітної плати)
	Видача довідок по заробітній платі , для нарахування та призначення пенсії

	12.
	Видача довідок про доходи на вимогу замовників
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».Кодекс Законів про працю
	Безкоштовно
	Бухгалтерія Носівської міської ради (спеціаліст по нарахуванню заробітної плати)
	Видача довідок про доходи на вимогу замовників

	13.
	Видача довідок про склад сім’ї
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Секретар міської ради , загальний відділ
	Видача довідок про склад сім’ї

	14.
	Видача довідок про склад сім’ї для здійснення нотаріальних дій
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді.
	Безкоштовно
	Секретар міської ради 
	Видача довідок про склад сім’ї для здійснення нотаріальних дій

	15.
	Видача довідок про склад сім’ї для надання до Пенсійного фонду України в Носівському  районі, та Управління праці та соціального захисту населення в  Носівському районі
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді
	Безкоштовно
	Секретар міської ради, загальний відділ 
	Видача довідок про склад сім’ї для надання до Пенсійного фонду України в Носівському  районі, та Управління праці та соціального захисту населення в  Носівському районі

	16.
	Видача довідки форми 3 ДФ про  право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».
	Безкоштовно
	Секретар міської ради 
	Видача довідки форми 3 ДФ про  право фізичної особи на отримання доходу від податкового агента без утримання податку

	17.
	Видача довідок з місця проживання
	Примірна інструкція з діловодства у міністерствах, інших центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 жовтня 1997р. № 1153 (із змінами та доповненнями), Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», інструкція з діловодства у Носівській міській раді
	Безкоштовно
	Секретар міської ради, загальний відділ 
	Видача довідок з місця проживання

	18
	Характеристика мешканця міста Носівки
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні
	Безкоштовно
	Секретар міської ради 
	Характеристика мешканця міста Носівки

	19.
	Нагородження громадян міста  заохочувальними відзнаками Носівської міської ради Чернігівської області та загальнодержавними відзнаками
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»Закон України «Про державні нагороди України», Указ Президента України «Про порядок представлення до нагородження та вручення державних нагород України»,постанова Кабінету Міністрів України  «Про почесну грамоту Кабінету Міністрів України», Положення про порядок присвоєння звання „Почесний громадянин м. Носівки”, Положення про Почесну грамоту міської ради.
	Безкоштовно
	Секретар міської ради, керуючий справами /секретар/ виконкому
	Нагородження громадян міста  заохочувальними відзнаками Носівської міської ради Чернігівської області та загальнодержавними відзнаками

	20.
	Виплата матеріальної допомоги на поховання деяких категорій осіб (рішення виконкому)
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» .Постанова КМУ від 31.01.07р. № 99 “Про затвердження Порядку надання допомоги на поховання деяких категорій осіб виконавцю волевиявлення померлого або особі, яка зобов’язана поховати померлого”
	Безкоштовно
	Заступник міського голови з економічних і фінансових питань 
	Виплата матеріальної допомоги на поховання деяких категорій осіб (рішення виконкому)

	21.
	Виплата одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим громадянам (рішення виконкому)
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Постанова КМУ № 420 від 25.04.2008р. “Порядок використання коштів, передбачених у державному бюджеті для надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам”.
	Безкоштовно
	 Заступник міського голови з економічних і фінансових питань
	Виплата одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим громадянам (рішення виконкому)

	22.
	Надання довідки депутату міської ради про участь у сесії міської ради
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні, п.3 ст.49
	Безкоштовно
	Секретар міської  ради 
	Надання довідки депутату міської ради про участь у сесії міської ради

	23.
	Надання довідки депутату міської ради про участь у роботі постійної комісії міської ради
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні, п.3 ст.49
	Безкоштовно 
	Секретар міської ради 
	Надання довідки депутату міської ради про участь у роботі постійної комісії міської ради

	24.
	Видача дозволу (ордера) на видалення дерев та кущів
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні, Постанова КМ України № 1045 від 01.08.2006 року «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах»
	Безкоштовно
	Перший заступник міського голови

	Видача дозволу (ордера) на видалення дерев та кущів

	25.
	Видача дозволу  фізичним особам – підприємцям, підприємствам, організаціям, установам  на виконання робіт по благоустрою міста
	Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні, Закон України «Про благоустрій населених пунктів», Правила благоустрою території міста Носівки.
	Безкоштовно  
	Завідуючий відділом комунального господарства

	Видача дозволу  фізичним особам – підприємцям, підприємствам, організаціям, установам  на виконання робіт по благоустрою міста

	26.
	Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами


	ст.31 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон  України  «Про рекламу», Податковий Кодекс України, «Типові правила  розміщення  зовнішньої  реклами»,  затверджені  Постановою Кабінету Міністрів  України  від 29.12.2003 р. №2067
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